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11. Manazérske zhrnutie:
Prica v textovom editore
Textovy editor nas sprevadza pri praci uCitel’a, ale aj v beznom zivote. Je vhodné ukazat si
moznosti, ktoré nam tento editor pontka a ul'ah&it a zefektivnit si pracu pri tvorbe uc¢ebného
materidlu, cvideni, ¢&i testov. Praktickému vyuzitiu textového editoru sme sa venovali v ramci
dnesného stretnutia pedagogického klubu.

Pouzitie tabulatorov

Tabulatory pouzivame na to, aby sa napisany text alebo &islo zacinali, kon¢ili, mali stred alebo
desatinnti ¢iarku na presnej pozicii v centimetroch od lavého okraja.

Rychly prechod na uréitt poziciu v riadku nAm umozni pouZzivanie klavesu tabulatora.
Sprévne nastavenie a pouzivanie tabuldtorov nam ulahéi pracu s textom.

Zlom strany

Zlom strany je miesto v dokumente, kde sa zadina nové strana. Word automaticky vklada zalomenia
strany na konci kazdej z nich. V ramci klubu sme si ukazali, ako si mdzeme v dokumente zvolit
vlastny zlom strany.

Pisanie matematickych a fyzikalnych symbolov

Vyuzitie symbolov, pisanie a editacia zZlomkov, vzorcov a rovnic v textovom editore.
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12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:
® pouzitie tabulatorov

Zarazky tabulatora sa pouzivaji na vytvorenie I'ahko formétovatelnych dokumentov. Rézne
moznosti rozlozenia textu v dokumente mézu v textovom editore vykonat’ pracu za nas.
Napriklad madme moznost' 'ahko vytvorit obsah alebo register a pritom nemusite nastavit’
ani jedinl zarazku. Mozeme tiez pouzit vopred navrhnuti tabulku spolu s moznostami
hlavic¢ky a pity.

V ramci pedagogického klubu sme si ukazali nastavenie pravitka, tabulatora a znaku
tabuldtora. Po prvych praktickych tlohach sme poukazali na vyhody, ktoré nam pouzivanie
tabulatorov ponuka. Najskor sa praca s tabulatormi Javila ako komplikovana, postupnym
precviCovanim sa to zlepovalo a pridanim vodiacich znakoy bola vyhoda vyuzitia
tabulatorov zjavna.

* zlom strany

Obcas potrebujeme zacat’ pisat’ na novii stranu, alebo potrebujeme zacat’ novi kapitolu na
zaCiatku novej strany. Ak sa dostaneme na novi stranu len stlacanim klavesu Enter, pri
vloZeni textu sa nAm posunie aj miesto, kde za¢ina nova kapitola. Preto tito moznost
neodporii¢ame pouzivat, ale venovali sme sa vlastnému zlomu strany.

Vyskisali sme si vlozenie zlomu v dokumente, v tabulke, ukézali sme si kontrolu vkladania
zlomov strany, ktoré je vyhodou hlavne pri viacstranovych dokumentoch.

* pisanie matematickych a fyzikalnych symbolov

Niekedy praca s dokumentom obsahuje nielen textovy, ale aj numericky obsah. To
vyuzivaju ucitelia matematiky, fyziky a odbornych predmetov. Okrem grafov a tabuliek v
programe Word mézete pridat’ aj matematické vzorce. Vd'aka tejto funkcii programu je
mozné vykonavat’ potrebné vypocty pomerne rychlo v praktickej a vizualnej podobe.

Na zaklade poziadavky vyucujucich matematiky a fyziky sme si ukdzali moznosti zapisu
niektorych symbolov, zlomkov, rovnic bez nutnosti ich pisat’, ¢i vyhl'adavat’ a kopirovat
z inych materialov na internete.

13. Zavery a odporuiéania:
Dnesné stretnutie bolo orientované viac na prakticki stranku vyuzitia textového editoru, ktor4 nam
pomaha sprehl'adnit’, zjednodusit a zefektivnit pripravu, pochopenie zo strany Ziakov, ako aj

samotnu pracu na hodine.

Tieto znalosti nAm mozu vo vel’kej miere pomdct’ momentalne pri diStan¢nom vzdelavani, ale ur¢ite
budi prinosom aj pri prezencnej forme vzdelavania.

Odporticame vyuzivat:

* motivacné prostriedky, ktoré ovplyviujii pozitivny vztah k Jjednotlivym predmetom
* moderné vyu¢ovacie metddy a prostriedky IKT na podporu tvorivého myslenia Ziakov
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