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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritna os Vzdelavanie
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1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace
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11. Manazérske zhrnutie:
Cielom pedagogického klubu je vymena dobrej praxe svyuzitim digitilnych technologii vo
vyucovacom procese za U¢elom nasledného zvysovania IKT zruénosti ziakov; vymena skisenosti
v oblasti medzipredmetovych vztahov: anglicky jazyk — informatika/ informatika — anglicky jazyk,
vymena skusenosti pri vyuzivani modernych vyucovacich postupov a metéd podporujice inovacie
vo vzdelavani; prieskumno-analyticka ¢innost’ podporujica k zlepseniu pedagogickych skisenosti;
tvoriva ¢innost’ tykajtica sa vychovy a vzdelavania.

Na naSom d'alSom stretnuti klubu sme sa zamerali na met6dy a formy prace v distanénom
vzdelavani na zaklade ramcového programu nasledovne:

Efektivne vyuZivanie balika Office tabul’kovy kalkuldtor Excel
- moZnosti vyuZitia

- priklady dobrej praxe

- digitalna a Citatel’ska gramotnost’




Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

» Efektivne vyuZivanie balika Office, tabul’kovy kalkulator Excel - moZnosti vyuZitia,
best practice, digitalna a Citatel’ska gramotnost’

Po dvoch stretnutiach ¢lenov klubu a ich praci s Wordom sme zacali pracovat’ s Excelom. Nasi IT
uéitelia ndm ho predstavili od zékladu, pretoze Excel nezvykneme pouzivat’ tak ¢asto ako Word
a preto nam ho bolo potrebné poriadne vysvetlit’.

Na stretnuti sme si ukazali zakladné metody spracovania Gdajov v aplikacii Excel. Kazdy ucitel si
vytvoril osobny profil v aplikécii, v ktorom nastavil svoj osobny i¢et a miesto ukladania suborov
vytvorenych v aplikacii, plus ukladanie siborov na cloud (OneDrive)

Vyskusali sme si vyhl'adavanie Gdajov v pracovnom harku (v stipci, v riadku. v oblasti).
Pokrac¢ovali sme nahradenim konkrétneho obsahu v pracovnom héarku inym obsahom pomocou
prikazu Ctrl+H. Usporiadavali sme idaje oblasti tabulky podl'a jedného (viacerych kritérii).

Dalej sme si predstavili pouzivanie nastrojov pre automatické vkladanie / kopirovanie vzorcov,
funkcii, na vypliovanie random adajov.

Kopirovanie, prestivanie obsahu bunky, oblasti buniek v ramci pracovného harku, medzi
pracovnymi harkami nam i$lo pekne od ruky. Zavere¢ni trojhodinovku sme ukon¢ili nastavovanim
zakladnych parametrov v aplikacii : pouzivatel'ské meno, predefinovany prie¢inok na otvéranie,
ukladanie zositov. Pokracovat’ v precvi¢ovani si praktickych zruénosti a best practice budeme na
nasom poslednom jinovom stretnuti.

12. Zavery a odporucania:

Ako vel'mi vhodna funkcionalita, sa javi moznost’ ukladanie dat na cloudové tlozisko (OneDrive),
ktora umoziiuje online pristup k sitborom vytvorenych v aplikécii Excel

Excel patri medzi zakladné programy balika Office. Je to vyborny nastroj na organizovanie

a pracu s datami rézneho typu. Praca s programom je jednoducha, intuitivna a ponuka Siroké
spektrum réznych funkcii. Doporucujeme, aby sa tomuto programu vo vyucovani venoval
dostato¢ny priestor, aby ucitelia i Studenti boli schopni vyuzivat aj zlozitejsie funkcie programu

a tym napredovat’ vo svojej digitalnej gramotnosti.
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