INSTRUKCJA JAK LOGOWAC SIE DO PLATFORMY MICROSOFT365
WCZESNIEJ OFFICE365

1. W celu zalogowania sie do platformy Office365 prosze wejs¢ na strone
portal.office.com

2. Adres e-mail, to adres otrzymany od wychowawcy klasy
(nazwisko imie id@cekcyn.edu.pl)

3. Po kliknieciu dalej system zapyta o hasto. Pierwsze hasto zostato ustalone
przez administratora systemu na i jest udostepnione na kartce, ktéra
otrzymaliscie Panstwo od wychowawcy (ostatni znakowy ciag).
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4. Kolejnym krokiem jest zmiana hasta na wtasne. W polu biezgce hasto
wpisujemy ostatni cigg znakowy otrzymany od wychowawcy.
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5. W polu nowe hasto wpisujemy swoje hasto i potwierdzamy je ponizej (8
znakow ztozonych z wielkich i matych liter plus cyfry i znaki specjalne).

6. Po kliknieciu “Zaloguj” uzyskujemy dostep do systemu, gdzie bedziemy
mieli mozliwos¢ odzyskania hasta w przypadku jego zagubienia. Taka
mozliwos¢ otrzymujemy po uzupetnieniu jednej lub obu opcji
odzyskiwania hasta — poprzez numer telefonu badz alternatywny adres e-
mail.

don't lose access to your account!
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Jezeli nie chcemy skorzystac z takiej opcji, wybieramy CANCEL. Pojawig sie
okienka przypominajgce o takowej mozliwosci, dopdki nie wybierzemy jednej z
powyzszych opcji.

Nastepnie przechodzimy do kolejnego etapu, czyli dostep do Microsoft365
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7. Kolejnym krokiem jest skonfigurowanie aplikacji Teams. Po zalogowaniu
sie w tej aplikacji mozliwy bedzie kontakt z nauczycielami oraz udziat w
lekcjach prowadzonych online.

Dodatkowo polecam film z instrukcjg jak logowac sie i korzystac z platformy.

https://www.youtube.com/watch?v=nJxyQKpFCY4
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