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Materskd skola pri Zakladnej skole s materskou Skolou, Ulica Ivana Krasku 29 Trnava
Zriadovatel: Mesto Trnava

1C0:36360829

Skolsky poriadok

vypracovany v zmysle platnej legislativy v sulade so zakonom 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, v zmysle § 144, 145 a 153 zakona ¢.
245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov a v
zmysle vyhlasky Ministerstva Skolstva €. 306/2008 Z.z. o materskej Skole v zneni vyhlasky Ministerstva
Skolstva €.308/2009 Z.z., Zdkona ¢.428/2002 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov v zneni neskorsich
predpisov, zdkona MZ SR €. 355/2007 Z.z. o ochrane a podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Skolsky poriadok je zavazny pre vietkych zamestnancov MS a zakonnych zéstupcov deti navitevujucich
Matersku $kolu pri ZS s MS, Ulica Ivana Krasku 29, 917 05 Trnava s cielom zabezpecit plynult a bezpeéni
prevadzku skoly.

Mgr. Gabriela HarSanyova
Vypracovala : , . .
zastupkyna riaditelky pre MS

Skolsky poriadok bol prerokovany pedagogickou radou dna: 31. 08. 2021
Skolsky poriadok bol prerokovany v Rade $koly dna: 07. 10. 2021
Skolsky poriadok nadobuda tcinnost po prerokovani v Rade koly

So skolskym poriadkom boli oboznameni zakonni zastupcovia
na rodicovskom zdruzeni

Vydanim tohto Skolského poriadku sa rudi Skolsky poriadok vydany vroku 2018.
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1 Pojmy

Zakonnym zastupcom dietata je jeho rodi¢, alebo ina fyzicka osoba, ktora ma dieta zverené do osobnej
starostlivosti alebo do pestunskej starostlivosti na zaklade rozhodnutia sudu.

Dietatom sa rozumie fyzickd osoba, ktord sa zUcastfiuje na vychovno-vzdeldvacom procese v materskej
Skole, alebo fyzicka osoba pred zacatim plnenia povinne]j skolskej dochadzky alebo fyzicka osoba, ktora
vystupuje vo vztahu k svojmu zdkonnému zastupcovi, alebo fyzicka osoba, ktora sa priamo nezidéastriuje
vychovno-vzdelavacieho procesu v skole.

Dieta so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami (SVVP) je dieta, u ktorého je potrebné
zabezpedit dalSie zdroje na podporu efektivnej vychovy, (ide spravidla o dieta so zdravotnym
znevyhodnenim, dieta zo socialne znevyhodneného prostredia, dieta s nadanim).

Vzdeldvanim sa rozumie cielene organizovany a realizovany proces vychovného a vzdeldvacieho
pbsobenia a uéenia zameraného na rozvoj dietata v sulade s jeho predpokladmi a podnetmi, ktoré
stimuluju jeho vlastnud snahu stat sa harmonickou osobnostou.

Vychovno-vzdelavacou potrebou je poZiadavka na zabezpedenie podmienok, organizaciu a realizaciu
vychovno-vzdeldvacieho procesu spésobom, ktory primerane zodpovedd potrebam telesného,
psychického a socialneho vyvinu deti .



2 CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola je Statna materskd Skola, ktorej zriadovatelom je Mesto Trnava. Driom ucinnosti
Skolského zakona €.245/2008 Z.z. 0 vychove avzdeldvani je MS stcastou $kolskej sustavy.

Materskd Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emociondlnej, intelektualnej,
telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zruénosti. Utvara predpoklady na dalSie vzdeldvanie,
pripravuje na Zivot v spolocnosti v stlade s individudlnymi a vekovymi osobitostami deti.

Materska skola je 4 -triedna s vyucovacim jazykom slovenskym. Poskytuje celodennu vychovu a
vzdeldvanie detom vo veku od 3 do 6 rokov ( s moZnostou prijat dieta aj od 2,5 roka ), detom
pokraéujicim v plnené povinného predprimarneho vzdelavania. Materska skola poskytuje aj moznost
poldennej vychovy a vzdelavania po dohode so zakonnym zdstupcom.

Vychova a vzdeldvanie v MS je zaloZend na principe bezplatnosti vzdelania v MS jeden rok pred plnenim
povinnej Skolskej dochadzky.

Materska skola pracuje podla vlastného Skolského vzdeldvacieho programu pod nazvom: Spoznavame
svet vypracovaného v stlade so Statnym vzdeldvacim programom ISCED 0-predprimarne vzdeldvanie.

MS poskytuje detom prvy stupef vzdelania - predprimdarne vzdelanie. Predprimarne vzdelanie ziska
dieta absolvovanim posledného roénika vzdeldvacieho programu vzdeldvania v MS. Po absolvovani
predprimarneho vzdelania dieta méze zakonny zastupca poziadat o vydanie osvedéenia.

Odbornt vychovno-vzdelavaciu ¢innost zabezpecluje 8 kvalifikovanych pedagogickych a 2 nepedagogické
zamestnankyne.

Materska 3kola je umiestnenad v druhej budove objektu ZS s MS na prvom poschodi. Tvoria ju dve
vstupné chodby, 4 triedy s prislusnymi priestormi, izolatna miestnost, kabinet s poméckami, 3
umyvérne, kanceldria zastupkyne MS. Skolskd jedalefi sa nachadza v priestoroch na prizemi tejto
budovy. KMS patri ohrani¢eny dvor s altdnkom, pieskoviskom as hernymi prvkami. V jednotlivych
Castiach Skolského dvora sa nachadzaju ihriska, herné prvky, a travnaté plochy s listnatymi a ihlicnatymi
stromami.



3 PRAVA A POVINNOSTI DETi A ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vseobecna deklaracia ludskych prav a Charta prav dietata zarucuje detom vsetky prava a slobody. Deti
sU povinné dodrziavat platné zakony spoloénosti i osobitné poziadavky Skoly a spravat sa podla nich
v Skole ana podujatiach organizovanych skolou. VSetky poZiadavky su v sulade s principmi a ciefmi
vychovno-vzdelavacieho procesu. Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo skolského zakona musi byt v
sulade s dobrymi mravmi. Nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuZivat na skodu druhého dietata,
pretoZe v sulade s § 145 ods. 1 skolského zdkona, sa prava ustanovené skolskym zdkonom zarucuju
rovnako vsetkym detom v sulade sozdsadou rovnakého zaobchddzania vo vzdeldvani ustanovenou
zdkonom ¢.365/2004 Z. z. orovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach ao ochrane pred
diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminacny zdkon) v zneni neskorsich
predpisov.

Dieta ma pravo:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,
bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred zaciatkom plnenia povinnej skolskej dochadzky,
vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom tymto zakonom,

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom zakonom,

Uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,
vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zdujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexudlnemu
nasiliu,

na informdcie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdeldvacich vysledkov,

dieta so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdelavanie s

vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoznuju,

dieta so $pecialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo pouzivat pri vychove a
vzdeldvani Specidlne ucebnice a Speciadlne didaktické a kompenzacné pomaocky, nepocujicim
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detom a Ziakom sa zabezpecuje pravo na vzdelavanie s pouzitim posunkovej rec¢i nepocujicich ako
ich prirodzeného komunikacného prostriedku.

Dieta je povinné:

Vi.

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych os6b zuc¢astriujlcich sa vychovy a vzdelavania,

chranit pred poskodenim majetok skoly alebo skolského zariadenia a majetok, ktory skola alebo
Skolské zariadenie vyuZiva na vychovu a vzdeldvanie,

chranit pred poskodenim u¢ebné pomdcky, hracky, detské knihy a ostatné vybavenie skoly

konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecénost dalsich osdb
zUcastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit si ludskd dostojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly alebo $kolského zariadenia,

reSpektovat pokyny zamestnancov skoly alebo $kolského zariadenia, ktoré su v stlade so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca ma pravo :

Vi.

vybrat pre svoje dieta Skolu alebo $kolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a vzdeldvanie
zodpovedajlce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu volbu skoly
alebo skolského zariadenia mozno uplatriovat v silade s moznostami vychovno-vzdeldvacej
sustavy,

Ziadat, aby sa v rdmci vychovy a vzdelavania v skole alebo v skolskom zariadeni poskytovali detom
a Ziakom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade

so si¢asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podla
Skolského zakona,

oboznamit sa so skolskym vzdeldvacim programom skoly a Skolskym poriadkom,
byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,
na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

zUcastrovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditela skoly alebo $kolského
zariadenia,



Vii.

viii.

vyjadrovat sa k skolskému vzdeldvaciemu programu skoly prostrednictvom organov skolskej
samospravy- Rady skoly,

prispievat svojimi ndvrhmi na obohatenie aktivit pre deti a rodi¢ov v ramci spoluprace s MS

pisomne poziadat o prerusenie dochadzky dietata do materskej skoly z dévodu choroby dietata,
navstevy zdravotnickeho zariadenia, pripadne lekdrom nariadeného zakazu dochadzky do skoly,
alebo inych preukazatelnych dévodov alebo mimoriadnych udalosti v rodine

na ochranu osobnych Udajov dietata a informacii, ktoré sa tykaju osobného alebo rodinného
Zivota v zmysle zakona ¢.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov.

Zakonny zastupca je povinny :

Vi.

Vii.

viii.

odovzdat dieta pedagogickému zamestnancovi pri dverach prislusnej triedy (nesmie ho posielat
samostatne do MS za dvere hlavného vchodu, alebo ho ponechat v $atni bez osobného
odovzdania pedagogickému zamestnancovi),

reSpektovat, Ze v ¢ase od odovzdania dietata sluzbu konajucej ucitelke az po prevzatie dietata
zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom uskutoénuje
len prostrednictvom prislusnej ucitelky, alebo zastupkyne materskej Skoly,

dbat o to, aby dieta dochadzalo do materskej Skoly véas a taktieZ si prevziat dieta do uvedeného
¢asu konca prevadzky v MS a po prevzati dietata z MS opustit objekt MS. V pripade, ak zdkonny
zéstupca bez predchadzajlcej dohody nevyzdvihne svoje dieta z materskej skoly do ¢asu
ukondenia prevadzky materskej skoly, materska skola bude kontaktovat postupne vietky osoby,
ktoré maju poverenie na prevzatie dietata, ak ani Ziadna z poverenych oséb neprevezme dieta,
bude materska skola kontaktovat prislusné okresné riaditelstvo policajného zboru, ktoré okrem
vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti
a socidlnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdeldvanie v skole a na plnenie $kolskych
povinnosti

zdkonny zastupca je povinny respektovat, ze pocas pobytu v materskej $kole dieta nesmie
pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu Udajov
tretim osobam bez suhlasu os6b o ktorych sa Udaje prenasaju (pedagogickych zamestnancov aj
nepedagogickych zamestnancov materskej skoly a deti prijatych do materskej skoly)

nahradit $kodu, ktoru dieta imyselne spdsobilo,

dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené skolskym
poriadkom,

pravidelne uhradzat prispevky tak ako su stanovené zriadovatelom Mestom Trnava



Xi.

Xii.

xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

XVii.

XViii.

XiX.

XX.

XXi.

dbat na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho $pecidlne vychovno-vzdeldvacie
potreby,

vziat na vedomie, Ze neprimerane dlhy pobyt dietata v materskej $kole (viac ako 9 h denne) je
pren nevhodny, najma ak sa kazdodenne opakuje,

informovat skolu alebo Skolské zariadenie o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania,

zU¢astnit sa zapisu do Z8,

v pripade pokracovania plnenia povinného predprimarneho vzdelavania konat v stéinnosti
s prislusSnymi odbornymi pracoviskami,

predloZit pisomnu ziadost o pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania,

predlozit triednej uditelke potvrdenie o zdravotnom stave dietata, ak bolo odoslané na vySetrenie
pedagogickym zamestnancom,

predloZit pisomnu Ziadost o preruseni dochadzky dietata zo zdravotnych alebo inych zavaznych
dovodov, a to najmenej 1 tyzden pred prerusenim dochadzky dietata do skoly,

dévod nepritomnosti dietata oznamit neodkladne,

ospravedInit nepritomnost dietata, ktora trva viac ako tri po sebe nasledujuce dni, ak
nepritomnost dietata z dovodu choroby trva dlhsie ako 5 po sebe nasledujucich dni, predklada
potvrdenie od lekara,

predlozit pisomné vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia,

oznamit vyskyt infekénej choroby, zastupkyni riaditelky pre MS alebo triednej uéitelke okamzite
po jej zisteni,

pri nastupe dietata do MS poskytnut vietky informacie, potrebné k riadnej evidencii dietata rodné
&islo, zdrav. poistovriu,, telefonicky kontakt. Zaroveri je povinny nahlésit v MS vietky zmeny
suvisiace s pozadovanymi informaciami;

Zakonny zastupca je povinny respektovat:

zékaz nosenia bizutérie, $perkov z drahych kovov a obdobnych dopinkov detmiv MS,
zékaz nosenia vlastnych hraciek do priestorov MS,

zakaz pouzivania kozmetickych skraslovacich vyrobkov (ruz, tiene na oci, toaletné vody, laky na
nechty, tetovacie nalepky a podobne) detmiv MS,
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Riaditel Skoly ma pravo rozhodnut o

V.

prijati dietata do materskej Skoly,

zaradeni na adaptacény alebo diagnosticky pobyt dietata v materskej $kole,
preruseni dochadzky dietata do materskej skoly,

pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania ak:

dieta svojim konanim a spravanim obmedzuje prava ostatnych deti zucastriujucich sa na
vychovno — vzdeldvacom procese, a nedodrziava ustanovenia §144 ods.4 zakona 245/ 2008 o
vychove a vzdeldvani v zneni neskorsich predpisov,

pri opakovanom porugeni Skolského poriadku a dvoch pisomnych upozorneniach zdkonného
zastupcu o porusovani $kolského poriadku (preberanie deti z MS po ¢ase ukonéenia prevadzky,
neplatenie, alebo oneskorené platenie mesacného prispevku zakonného zastupcu na ciastocnu
Ghradu nakladov spojenych s pobytom dietata v MS, neplatenie, alebo oneskorene platenie
poplatku za stravu),

ak zakonny zastupca dietata neoznami zavazni zmenu zdravotného stavu dietata,
rodi¢ do 14 dni neoznami dévod nepritomnosti dietata,
doslo k zmene zdravotného stavu dietata,

ak zakonny zastupca dietata poZiada o predcasné ukonéenie predprimarneho vzdeldvania v
materskej skole,

sa dieta nezadaptovalo (napr. celodenny plaé, celodenné odmietanie stravy),

prijati dietata so zdravotnym postihnutim po vyjadreni prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie a vyjadreni vSeobecného lekara pre deti a dorast; ak ide o dieta so
zmyslovym a telesnym postihnutim, vyjadrenim prislusného odborného lekara.

Pedagogicki zamestnanci maju pravo:

odmietnut prevziat dieta v pripade podozrenia na ochorenie, alebo z dévodu inej zmeny
zdravotného stavu dietata (napriklad silny kasel, hlieny, hnisavy vytok oéi, hnacky, zvracanie,
fixovana koncatina alebo jej ¢ast, deti po Urazoch a operéciach, so zasivanou ranou s nevybratymi
stehmi, vsi a pod.),

vylucit dieta z kolektivu pre podozrenie z ochorenia so sprievodnym listkom pre lekara,
Ziadat informacie o dietati v zmysle platnej legislativy,

odmietnut podavanie liekov dietatu;
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Materska skola je povinna:

Vi.

Vii.

viii.

dbat na napliianie rodi¢ovskych prav a povinnosti oboch zakonnych zastupcov dietata, t. j. potas
konania o rozvode a Uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti bude materska skola dbat o
riadne naplfianie rodi¢ovskych prav a povinnosti a do rozhodnutia stdu tak, ako to bolo do
podania navrhu na rozvod manzelstva a Upravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu
(napr. kazdy rodi¢ ma pravo priviest dieta do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnut),

pocas prebiehajuceho konania o Uprave vykonu rodiéovskych prav a povinnosti k dietatu
zachovavat neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata,

v pripade potreby poskytnut nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od
materskej Skoly pisomne vyZiada, a obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnut Ziadnemu z
dotknutych zdkonnych zastupcov,

v pripade naruSenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami reSpektovat len rozhodnutie sudu
alebo minimalne predbeiné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je docasna uprava pomerov
zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o dieta,

reSpektovat to, Ze vykonatelnost uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je viazana na
jeho pravoplatnost, pretoze toto uznesenie sa stava pravoplatnym jeho doruéenim a marnym
uplynutim lehoty na podanie odvolania. Materska skola pritom reSpektuje skutocnost, Ze aj
napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodi¢ovské prava a povinnosti zostdvaju zachované,

v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sidu len jednému zo zakonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, bude riesit vSetky zéleZitosti tykajuce sa
dietata vyhradne so zdkonnym zastupcom, ktory ma dieta v beznych veciach (napr.
zabezpecenie kruzkovej ¢innosti atd'.) zastupovat,

informovat prislu$ny Urad préce, socialnych veci a rodiny, oddelenie socidlnopravnej ochrany
deti a socialnej kurately v pripade, ak ma podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, po predchadzajucom pisomnom upozorneni
zdkonného zastupcu?,

riadit sa platnou legislativou;

1v rdmci vieobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajlcej z § 7 ods. 1 zdkona &. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej

ochrane deti a o socidlnej kuratele
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4 PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1 Prevadzka materskej Skoly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 6:30 h do 16:30 h.

4.1.1 PrerusSenie a obmedzenie prevadzky materskej skoly

Pocas obdobia Skolsky prazdnin je materska skola v prevadzke podla deklarovaného zaujmu zakonnych
zastupcov o dochadzku deti do materskej 3koly. Prihldsenie dietata na dochddzku do MS v &ase
Skolskych prazdnin je zavazné.

Pocas letnych prazdnin je materskd skola v prevadzke podla rozhodnutia zriadovatela, spravidla
v mesiaci jul, vychova avzdeldvanie je uskutocriované v rezime tzv. letnej ¢innosti., kedy méze dojst
k zaradeniu deti do inych tried.

Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky materskej skoly v letom obdobi oznami riaditelstvo spravidla 8
tyZzdnov vopred. V obdobi prerusenia prevadzky v Case letnych prazdnin si zamestnanci Cerpaju riadnu
dovolenku podla planu ¢erpania dovoleniek.

Ak pocet deti stravujucich sa Skolskej jedalni poklesne natolko, Ze by skolskd jedalen musela byt
z prevadzkovych doévodov zatvorena, materskd Skola ma vtomto pripade iba poldennu prevadzku
a zakonny zastupca je povinny zabezpedit svojmu dietatu suchu stravu.

Dalej moze byt prevadzka MS prerusend alebo obmedzend v pripade vysokej chorobnosti deti
v priebehu Skolského roku na odporucanie Regionalneho Uradu verejného zdravotnictva a so suhlasom
zriadovatela .

4.2 Prijimanie na predprimarne vzdelavanie

Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole sa prijima dieta od troch rokov veku na zaklade
pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu (podpisanej obomi zakonnymi zastupcami), ktoru predloZi
riaditelovi $koly spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata s zdaznamom o povinnych ockovaniach
od vieobecného lekara pre deti a dorast. Ziadost podand bez tohto potvrdenia nie je povaZovand za
kompletnud. Formuldr Ziadosti o prijatie dietata do materskej $koly je k dispozicii na webovom adrese
Skoly www.zsmodranka.edupage.org, je mozné vSak pouzit aj iny vhodny formuldr suvedenim
potrebnych udajov. Dieta po doviseni 2 rokov veku méze byt prijaté do materskej skoly len vynimocne,
a to len ak su vytvorené vhodné materialne, personalne a iné podmienky.

Deti, ktoré dovrsili 5.rok veku k 31. 08. ktory predchéadza zaciatku $kolského roka, od ktorého bude dieta
plnit povinnu Skolskd dochadzku v zékladnej Skole, je predprimarne vzdeldvanie povinné. Tieto deti sa
na predprimarne vzdeldvanie prijimaju prednostne. Prednostne sa tieZ prijimaju deti pokracujuce v
plneni povinného predprimarneho vzdelavania.
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Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne alebo pre nasledujuci Skolsky rok. Miesto atermin
podania Ziadosti zdkonného zastupcu pre nasledujuci skolsky rok zverejni riaditel po dohode so
zriadovatelom na budove materskej skoly ainom verejne dostupnom mieste spravidla najneskor do
konca aprila prislusného kalendarneho roka. Zaroven riaditel urci a zverejni aj dalSie podmienky
prijimania deti. Zapis deti po dohode so zriadovatelom prebieha v mesiaci maj

Ak ide o dieta so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, zdkonny zastupca predlozi aj vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

O prijati dietata so zdravotnym postihnutim rozhoduje riaditel' materskej skoly po vyjadreni prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a vyjadreni vSseobecného lekdara pre deti a dorast ,ak ide
o dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim , vyjadrenim prislusného odborného lekara , avsak ak
bude dieta SVVP zallenené do kolektivu, nemdiu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su
Ucastnikmi vychovy a vzdeldvania.

Riaditelka materskej Skoly musi na zaklade vyjadrenia zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
dobre zvaZit , & ma $kola vytvorené vhodné podmienky na prijatie dietata so SVVP na predprimérne
vzdeldvanie. V rozhodnuti o prijati dietata moze urcit adaptacny alebo diagnosticky pobyt dietata
v materske] $kole vo forme poldennej alebo celodennej vychovy a vzdelavania , ktory nesmie byt dlhsi
ako tri mesiace. Po ukonceni diagnostického pobytu bude dieta pokracovat na zéklade rozhodnutia
o prijati dalej vdochadzke do materskej skoly alebo sa bude pre dieta vspolupraci sodbornym
pracoviskom hladat iné vhodné rieSenie jeho vychovy a vzdelavania.

Zakonni zastupcovia sU uz pri podavani Ziadosti o prijatie na predprimarne vzdeldvanie svojho dietata
povinni informovat materski skolu o pripadnych zdravotnych problémoch dietata alebo inych zavaznych
skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy avzdeldvania dietata. Ak riaditelka
materskej Skoly po nastupe dietata do materskej skoly zisti, Ze boli zamléané skutocnosti, ktoré by mohli
mat vplyv na priebeh vychovy avzdeldvania dietata, pristupi k tomu, Ze rozhodne o diagnostickom
pobyte dietata. V pripade pretrvavania zdravotnych alebo zévainych problémoch riaditelka pristipi
k vydaniu rozhodnutia o preru$eni dochadzky dietata do MS.

Z dovodu lahsej adaptacie dietata mozno prijat dieta na ¢as adaptacného pobytu, v ktorom zakonny
zastupca privadza dieta do materskej skoly postupne na dve hodiny, najviac na S$tyri hodiny,
spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami apo prevzati dietata z materskej Skoly zabezpeduje
riadnu starostlivost o dieta. Ak sa dieta v materskej skole UspeSne adaptuje, moze dieta po dohode
zdkonného zastupcu s riaditelkou alebo triednou uditelkou pravidelne navstevovat materski skolu
v dohodnutom ¢ase.

V zmysle vyhlasky 308/2009 ods. 3 pri znizenej adaptacnej schopnosti dietata moze riaditel po
prerokovani so zakonnym zastupcom navrhndt individualny adaptaény program. V pripade, Ze ma dieta
aj po absolvovani individualneho adaptacného programu znizenu adaptaénu schopnost ajeho pobyt
ohrozuje jeho vlastné psychické, dusevné a fyzické zdravie, alebo zdravie abezpeénost inych deti,
riaditelka materskej Skoly rozhodne o preruseni dochddzky do materskej Skoly na dohodnuty cas, alebo
o ukonceni tejto dochadzky.

Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. o neprijati dietata do materskej skoly preberd zakonny zastupca
osobne v MS oproti podpisu .V pripade prijimania v priebehu $kolského roka do 7 dni odo dfia podania
pisomnej Ziadosti.

Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného roka vzdeldvacieho odboru vzdelavania
v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedcenie o ziskani predprimarneho
vzdelania.(vydané na tlaCive schvalenom Ministerstvom skolstva).

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku roka vedenie skoly , spravidla podla veku tieZ na zaklade
osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Pocas $kolského roku moze riaditelka
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preradit deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje. Zakonnému zastupcovi
vtomto pripade (preradenie pocas Skolského roku) oznami dbévod atermin preradenia riaditelka
osobne. Preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci riaditela aje rozhodnutie koneéné.
Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevystavuje, zmena sa zaznaci v dokumentdcii prislusnych tried.

Ak dieta po dovrseni Siesteho roka veku nedosiahlo sSkolski spdOsobilost, riaditel materskej Skoly
rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej skole na zaklade

e pisomného suhlasu prislusSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
e pisomného suhlasu vSseobecného lekara pre deti a dorast a

e sinformovanym suhlasom zdkonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia?

Zakonny zastupca privadza dieta do materskej skoly v ¢ase do 8:00 h. a prevezme ho spravidla po 14:30
h. Z dévodu bezpeénosti deti sa materska $kola uzamyka o 8:00 hod. Skola sa odomkne na &as od 11:30
hod. do 12:00 hod. Popoludni si zdkonni zastupcovia vyzdvihnu dieta z materskej skoly v ¢ase od 14:30
hod. do 16:30 hod. ked sa materska skola znovu odomkne. Pokial zakonni zastupcovia nedodrzZiavaju
stanoveny cas prichodu a odchodu z materskej Skoly, dochadza k narusovaniu prevadzky materskej
Skoly, vychovno-vzdelavacieho procesu a harmonogramu pracovnych povinnosti nepedagogickych
zamestnancov.

Za bezpecénost a ochranu zdravia zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly v ¢ase od
prevzatia dietata od zdkonného zastupcu aZz do odovzdania zakonnému zastupcovi dietata alebo nim
splnomocnenej osobe. Za vytvorenie bezpecnostnych a hygienickych podmienok na vychovu a zdravy
vyvoj deti a za pocet prijatych deti do materskej skoly zodpoveda riaditelka. Na prevzatie svojho dietata
z materskej Skoly moéze zdkonny zastupca splnomocnit pisomne aj svoje daldie dieta starSie ako 12
rokov, alebo inl osobu, ktord je zndma pedagogickym zamestnancom a td po prevzati za dieta
zodpoveda. Informéacie o osobach splnomocnenych na preberenie dietata spravuje triedna ucitelka su
pre potrebu kontroly dostupné vietkym ucitelkam, ktoré odovzdavaju dieta.

Ak dieta v materskej skole pocas dria ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpedi jeho izolaciu od
ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov Skoly a informuje zakonného
zastupcu.

Zakonny zastupca je povinni oznamit vyskyt infekénej choroby v mieste bydliska dietata, aby sa v
priestoroch skoly mohli véas urobit potrebné opatrenia.

V pripade Urazu, ktory sa stane dietatu v domacom prostredi a zdkonny zastupca po ukonéeni OCR bude
trvat u? do nastupu dietata do MS, bude to moiné iba so sthlasom o3etrujiceho lekara a s pisomnym

2 § 28a ods. 3 zakona 245/2008 Z. z.
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vyhlasenim, Ze si je vedomy moznych nasledkov vyplyvajucich z Urazu dietata pocas jeho pritomnosti v
MS.

V materskej skole je zdkaz podavania liekov.

Vo vynimocnych pripadoch (napr. pred operacnym zdkrokom) je moziné, aby bolo medzi zdkonnym
zadstupcom a vedenim skoly dohodnuté podavanie liekov, ak ide o lieky, ktoré maju byt podavané v ¢ase
obeda a ich uZivanie na isté obmedzené casové obdobie urci lekar .

Zakonny zastupca si poda Ziadost na podavanie medikamentov, v ktorej uvedie prec€o je nutné dietatu
medikament v MS podavat, kedy a na aké dlhé ¢asové obdobie. K Ziadosti pripoji aj odporuéenie od
lekara - Specialistu. Zdkonny zastupca na zaklade informovaného suhlasu tuto skutoénost potvrdi svojim
podpisom. Medikament dietatu poda uditelka triedy do ktorej dieta dochadza. Ako svedok podania
medikamentu bude druha ucitelka z uvedenej triedy. V pripade nepritomnosti druhej ucitelky svedok
podania medikamentu bude zastupkyna riaditelky. O podani medikamentu sa urobi zaznam do
osobného spisu dietata. Zakonny zastupca prinesie medikament v uzatvaratelnej nadobke. Uditelka
medikament odloZi na uzamknuté miesto.

Pri podavanie najroznejsich probiotik, liekov proti zapche, i vyzivovych doplnkov, sirupov proti kaslu
rodi¢ nadstavi taky rezim ich uZivania dietatom, aby mu ich daval on sdm pred prichodom do MS alebo
po odchode z MS.

Nepritomnost dietata ospravedlfiuje ho jeho zakonny zastupca (vo vynimocénych a osobitne
odbvodnenych pripadoch skola moze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad
potvrdzujici odévodnenost jeho nepritomnosti).

Nepritomnost dietata, ktoré pIni povinné predprimarne vzdeldnie, mbze ospravedinit zdkonny zastupca,
ak trva najviac 7 dni. Pri dlhSej nepritomnosti je vyZzadované potvrdenie od lekara.

V zmysle zdkona §24 ods.8 ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia o zmene
doplneni niektorych zakonov zakonny zastupca po uplynuti 5 dfiovej nepritomnosti dietata predklada pri
nastupe dietata do materskej Skoly potvrdenie od lekara alebo opatovne musi podpisat vyhlasenie o
bezinfekénosti. Ak je nepritomnost dietata dlhsia ako 30 po sebe nasledujicich dni, oznami riaditelovi
dévod nepritomnosti pisomne, pricom pri opatovnom nastupe dietata do materskej skoly predlozi
pisomné vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia. V pripade, Ze dieta nie je choré a bude nepritomné v
MS na zaklade rozhodnutia zakonného zastupcu (napr. z dévodu pobytu u starych rodic¢ov, spoloénej
dovolenky s rodiémi, ...) viac ako pat po sebe nasledujicich pracovnych dni, zdkonny zastupca tato
skutoénost vopred ozndmi v MS a po navrate dietata opitovne potvrdi bezinfekénost prostredia (
»Vyhlasenie o bezinfekénosti®).

V pripade, 7e dieta nebude dlhodobo dochadzat do MS (napr. pobyt v sanatériu, pobyt v zahraniéi,
dlhodobd rekonvalescencia), zdkonny zastupca je povinny formou Ziadosti poziadat o prerusenie
dochadzky. Na zaklade Ziadosti bude zdkonnému zdastupcovi vystavené rozhodnutie o preruseni
dochadzky na termin, ktory uviedol v Ziadosti o preruenie dochadzky do MS.
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Zakonny zastupca dietata ma dbat o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania® a riadnu
dochaddzku dietata do materskej Skoly. Ak dieta neospravedinene vynechd viac ako 5 dni v mesiaci,
povazuje sa to zanedbanie o plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania dietata a riaditel
materskej $koly je povinny* oznamit tuto skutoénost UPSVaR SR a obci, v ktorej ma zakonny zastupca
dietata trvaly pobyt.

V zmysle vSeobecne zavazného nariadenia Mesta Trnava ¢ 554, ktorym sa urcuju vysky prispevkov
v 8kolach a skolskych zariadeniach v zriadovatelskej pésobnosti mesta Trnava , zakonny zastupca dietata
je povinnou osobou v suvislosti s platenim mesaéného prispevku na ¢iasto¢nu Uhradu vydavkov za pobyt
dietata v materskej skole.

Vy$ka mesaéného prispevku zakonného zastupcu na ¢iastoénud Uhradu vydavkov za pobyt dietata v MS je
vo vyike 20 € bez ohladu na kratkodobu nepritomnost dietata v MS

Prispevok v materskej $kole sa neuhradza®:
e zadieta pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné,

e ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej nidzi a prispevkov v davke hmotnej nudzi

e zadieta, ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia stdu.
prispevok v materskej $kole na zéklade rozhodnutia zriadovatela sa neuhradza® za dieta

e ktoré ma prerusenu dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dovodov preukazatelnym spésobom

e ktoré nedochddza do materskej Skoly v ¢ase skolskych prazdnin alebo bola prerusend prevadzka
materskej Skoly zapric¢inena zriadovatelom alebo inymi zdvaznymi dévodmi; v tychto pripadoch
uhradza zakonny zastupca pomernu ¢ast ur¢eného prispevku uréeného v ¢lanku 8 VZN.

3V zmysle §5 odst. 16 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v $kolstve a $kolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov

*v zmysle §5 odst. 15 zakona ¢&. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v skolstve a $kolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov

>V zmysle § 28 ods. 6 zakona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

5V zmysle § 28 ods. 8 zakona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov
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Vysku prispevku na stavovanie stanovuje legislativa, zdkonnému zastupcovi je ozndamend
prostrednictvom veducej Skolskej jedalne. Vycislena je tiez v prihlaske na stravovanie. Prispevok na
stravovanie sa hradi za skuto¢ne odobratu stravu.

Nepritomnost dietata a odhlasenie dietata zo stravy ozndmi zdkonny zastupca vopred najneskor
do14:00 hod. deri vopred nepritomnosti dietata prostrednictvom Edupage alebo emailom. Ak sa tak
nestane, uhradza cenu za plnu stravnd jednotku, ktord dieta obvykle pobera. Zakonny zastupca si
neodhldsenu stravu v prvy defi nepritomnosti dietata v MS méze vyzdvihnut v $kolskej jeddlni v éase od
11:15 hod. do 13:30 hod.

Prispevok za pobyt dietata v MS i prispevok za stravovanie sa uhraddza mesaéne vopred, do 15. diia
predchadzajuceho kalendarneho mesiaca;

Zakonny zastupca uhradza prispevok za pobyt dietata v MS bankovym prevodom na &islo Gétu ZS s MS
SK0456000000001112309007, prispevok na stravovanie na Cislo u¢tu SK88 5600 0000 0011 1230 4003

V pripade, Ze zdkonny zastupca neuhradi prispevok na ciasto¢nd Uhradu vydavkov materskej Skoly
a poplatok za stravu vstanovenom termine, moZe riaditel materskej Skoly po predchadzajicom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej skoly
do doby, kedy zakonny zastupca dlZznd sumu Skole alebo Skolskému stravovaciemu zariadeniu uhradi.

Zakonny zastupca uhradza prispevok za pobyt dietata v MS v zmysle § 28 ods. 7 zakona ¢.245/2008 Z.z.
o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov bankovym prevodom na éislo uctu:
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Materskd Skola je organizovand ako 4-triedna. Deti su do tried rozdelené s prihliadnutim na vek a na
uroven individualneho osobnostného vyvoja podla kapacitnych moznosti tried.

V Case od 6.30 do 7.00 h. sa deti schadzaju v triede A, oznacenej ako schadzacia trieda. Deti prebera
urceny pedagogicky zamestnanec.. Od 7.00 h sa zacina prevadzka vo vSetkych triedach. O 16 h. su deti
odovzdné pedagickému zamestancovi v schadzacej triede. Ukoncenie prevadzky je o 16.30 hod.

Cas prevadzky je upraveny podla persondlneho obsadenia. Prevadzka tried umoZfiuje prekryvanie
uvazkov pegagogickych zamestnancov pocas pobytu vonku a pocas obeda.

Dieta od zakonného zdstupcu preberd pedagogicky zamestnanec, ktory zar zodpoveda od jeho prevzatia
aZz po odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo inému pedagogickému zamestnancovi, ktory ho strieda.
Preberanie deti medzi pedagogickymi zamestnancami v ¢ase schadzania a rozchadzania je mozné len
pisomne na zaklade aktuadlneho zoznamu deti s podpisom preberajiceho a odovzdavajluceho ucitela
(zosit so zapisom mien deti a ¢asu ich prevzatia/odovzdania). Pocas $kolského roka sa mozu vyskytnuat
situdcie, ked' triedy budi musiet byt z objektivnych pri¢in (chorobnost deti a pedagdgov, vedlajsie
prazdniny, havarie apod.) spojené. Zakonni zastupcovia budld o zmenach informovani na hlavnej
nastenke pri hlavhom vchode, v osobnych rozhovoroch oboznameni, kde sa ich dieta nachadza a z akych
pricin.

V pripade sidneho rozhodnutia o zvereni dietata do starostlivosti niektorého zo zdkonnych zastupcov
alebo inej osobe, je povinnd osoba, ktorej je dieta zverené do starostlivosti predloZit a odovzdat
riaditelke MS kdpiu Rozhodnutia zo sudu o zvereni dietata do jeho starostlivosti hned' ako rozhodnutie
nadobudne pravoplatnost.

Dieta mbze z materskej Skoly vyzdvihnut okrem zdkonnych zastupcov pisomne splnomocnend osoba,
ktord nie je mladsia ako 10 rokov’, preto zdkonni zastupcovia vystavia doty¢nej osobe splnomocnenie.
Ak zdkonny zastupca potrebuje dieta priviest alebo prevziat vinom case, je potrebné otom vopred
informovat triednu uditelku.

V pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajlcej dohody nevyzdvihne svoje dieta z materskej skoly
do ¢asu ukonéenia prevadzky materskej skoly, materska skola bude kontaktovat postupne vsetky osoby,
ktoré maju poverenie na prevzatie dietata; ak ani Ziadna z poverenych osdb neprevezme dieta, bude
materskd Skola kontaktovat prislusné okresné riaditelstvo policajného zboru, ktoré okrem wvykonu
svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej
kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluZobného ¢asu zamestnancov

7 §7 ods. 8 vyhlasky 306/2008 Z. z.
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Pedagogicky zamestnanec pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny &as, pricom o dozor pri detoch poziada kolegyriu prip. ind zamestnankyriu MS.

Pri organizacii cinnosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma
pedagogicky zamestnanec vZdy na zreteli dodrZiavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Triedy su vybavené nabytkom a hrackami primeranymi veku dietata, hygienickym a bezpeénostnym
poziadavkam. Triedy su pocas diia vyuzivané k edukacnému procesu, hram a telovychovnej ¢innosti.

Za primerané vetranie v rannych hodinach pred prichodom deti do tried zodpoveda Skolnicka, za Cistotu
tried a hraciek, za primerané vetranie pocas pobytu deti vonku zodpovedaju urceni nepedagogicki
zamestnanci. Za vetranie v priebehu hier ahrovych cinnosti, pohybového a relaxacného cvicenia
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci.

Satne su vybavené oznaéenymi skrinkami s iloznym priestorom pre kazdé dieta. Do $atne ma pristup
zakonny zastupca a osoby poverené odovzdavanim a preberanim deti (napr. stari rodicia, starsi
surodenci, atd’.). Obuv si deti odkladaju do skriniek. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedie
zdkonny  zastupca v spolupraci s pedagogickym  zamestnancom deti ksamostatnosti a
poriadkumilovnosti. Zakonny zastupca je povinny zabezpedovat pre svoje dieta nahradné oblecenie,
ktoré bude uloZené v skrinke. V triede ,, A “ pomaha pri prezliekani na pobyt vonku nepedagogicky
zamestnanec. Za poriadok v skrinkdch deti zodpovedd rano zakonny zastupca, v priebehu dna
zodpoveda pedagogicky zamestnanec prislusnej triedy. Za esteticki Upravu Satne zodpoveda
pedagogicky zamestnanec prislusnej triedy. Za uzamknutie vchodu vuréenom case zodpoveda
nepedagogicky zamestnanec. Je zakazané nechavat v skrinkach potraviny, hracky, peniaze a cennosti.

Trieda A a B maju samostatnu umyvaren i so sprchou. Triedy C a D maju umyvaren spolo¢nu.

Kazdé dieta ma vlastny uterdk, hreben, deti 5-6 ro¢né tiez zubnu kefku, zubnu pastu a pohar na dentélnu
hygienu.Tieto predmety su uloZené na policke.

Za pravidelnt vymenu uterakov zodpovedaju nepedagogicki zamestanci, ich pranie zabezpecuju rodicia
vlastnym pranim, hygienu zubnych poharikov, suchd podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda urceny
nepedagogicky zamestnanec. Hygienu zubnej kefky a poharika zabezpecli posledny den v tyzdni
nepedagogicky zamestnanec v prislusnej triede. Stomatohygiena je uskutocfiovand v triede
predskolakov. Jej cielom je upeviiovat spravne navyky. Za vymenu opotrebovanych zubnych kefiek
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci jednotlivych tried v spolupraci so zdkonnymi zastupcami.
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Deti sa v umyvarni zdrZuju len za pritomnosti pedagogického zamestnanca, ktory ich uci zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody,
splachnutia WC a dodrZiavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov
zodpoveda pedagogicky zamestnanec prislusnej triedy.

Materska $kola ma spolo¢nu jedaleri so ZS. V triede A, B sa podava desiata a olovrant v triede. Z hladiska
spravnej zivotospravy a fyziologickych potrieb deti sa dodrZiavaju trojhodinové Casové intervaly medzi
jednotlivymi jedlami a pitny rezim. Cas jedla — desiata, obed a olovrant st v MS stabilné .

Trieda: A desiata 8,15 hod. obed 11,15 hod. olovrant 14,15 hod
B desiata 8,15 hod obed 11,15 hod olovrant 14,15 hod
C desiata 8,30 hod. obed 11,30 hod. olovrant 14,10 hod.
D desiata 8,45 hod. obed 11,45 hod. olovrant 14,15 hod.

Za kvalitu a predpisané mnoistvo stravy, vyvesenie a skladbu jeddlneho listka, hygienu a kultdru
stolovania zodpoveda veduca skolskej jedalne, ktora zabezpeduje zistovanie poétu stravnikov.

Za celkovu organizdaciu pri konzumovani jedla zodpovedaju pedagogicki zamestnanci, ktori vedu deti
k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania a v maximalnej miere uplatfiuju individualny
pristup k detom. Pocas jedenia pedagogicki zamestnanci deti nenasilne usmerriuju, jest ich nenutia

Deti z triedy A,B pouzivaju pri jedle lyZicu, deti z triedy C pouZivaju pri jedle lyZicu a vidlicku, od pol roka
pribor a deti ztriedy D pouzivaju pri jedle kompletny pribor. Kompletny pribor mézu pouzivat
s prihliadnutim na individudlne kompetencie aj deti zostatnych tried na zdklade pozZiadavky
pedagogického zamestnanca alebo zakonného zastupcu.

Nepedagogicki zamestnanci dbaju o Cistotu stolov. Za cistotu podlahy ainych ploch zodpovedaju
v konkrétnych ¢astiach MS uréeni nepedagogicki zamestnanci. Za dieta, ktoré musi mat z objektivnych
zdravotnych dovodov vyliéené zo stravy urcité potraviny je zdkonny zastupca povinny podat vedlcej
Skolskej jedalne Ziadost o vynimku v stravovani dieta. K Ziadosti, ktord musi obsahovat osobné udaje
o diefati, priklada doklad od lekara, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré nesmie konzumovat.

Diétne stravovanie ®zabezpelované, po vzdjomnej dohode zdkonnych zastupcov, riaditela 3koly
a veducej skolskej jedalne zdkonny ak posudenie lekdra vSeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti
a dorast alebo posudenie lekdra so Specializaciou v prisluSnom Specializovanom odbore dokladuje, Ze
vyZiva dietata alebo Ziaka vyZaduje osobitné stravovanie.

Diétne stravovanie je mozné za tychto podmienok:

8§ 140 ods.5 Skolského zakona
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e  7Zakonny zastupca dietata doda hotovy diétny pokrm v uzavretych prepravnych umyvatelnych
nadobach v den jeho konzumacie,

e jedlo v nadobach sa uchovava vo vyclenenej casti chladnicky, uréenej vyhradne len na tento Ucel,
e  hotové diétne jedlo sa bude zohrievat v mikrovinnej rdre,
e v zaujme zamedzenia krizovej kontaminacie bude umyvanie nadob zabezpecovat zakonny zastupca

e zakonny zastupca bude stravu pripravent v domacnostiach prispdsobovat jedldam v jedalnom listku
Skolského zariadenia

Pri ohrievani a podavani donasanej individualnej stravy je potrebné désledne dbat na to , aby sa do nej
nedostali alergény , napriklad kuchynskym riadom , ktory sa pouZil na pracu sinymi potravinami pri
priprave stravy pre zdravé deti. Na servirovanie a podavanie stravy je potrebné pouzivat samostatny riad
a umyvanie prepravnych nadob sa musi zabezpecovat v spolupraci so zakonnymi zastupcami, aby sa
zabranilo krizovej kontamindcii pri ochrane zdravia deti navstevujucich matersku skolu.

Donasanie stravy pre deti a ziakov v zmysle Vyhlasky MS SR €. 330/2009 Z.z.§ 3 ods.5pism. b /do
Skolskych jedalni, je moZné len za predpokladu dodrzania vSetkych hygienickych podmienok v sulade
Vyhlasky MZ SR 527/2007 Z.z. § 8 ods.3 pism. b/ o podrobnostiach o poziadavkach na zariadeniach pre
deti a mladez

Zakonni zastupcovia v pripade nosenia vlastnej diétnej stravy do zariadenia , preberaju plnd
zodpovednost za vhodnost poskytnutej stravy adodrzanie nutriénej aenergetickej hodnoty aza
zdravotnu nezavadnost pouzitych surovin a hotového jedla.

Detom je v priebehu celého dna umozineny volny prijem pitnej vody. Pitny rezim organizuju
a zodpovedaju zafi pedagogicki zamestnanci v jednotlivych triedach MS. Za hygienu a &istotu pohdarov
adzbanov zodpovedaju nepedagogicki zamestnanci materskej Skoly. Pedagogicki zamestnanci
zabezpecuju volny pristup deti k pitnému zdroju a zaroven vedu deti k dodrziavaniu hygienickych zasad
a rozvoju sebaobsluhy vzhladom k veku deti.

Pitny reZim v exteriéri (najmad pocas letného obdobia) je zabezpeceny v spolupraci so zakonnymi
zastupcami deti, ktori zadovazia vhodnu flasu s pitnou vodou. Iné ndpoje ako pitnd vodu deti
v materskej Skole nekonzumuju (s vynimkou napojov podavanych so stravou).

Pobyt deti vonku méze pozostavat z vychadzky do okolia materskej Skoly alebo hier a ¢innosti na
$kolskom dvore, ktoré musia byt plne organizované a planované. Realizuje sa na zaklade SKVP a v sulade
so SVP ISCED-0. Pedagogicky zamestnanec oboznami deti s cielom pobytu vonku.

Za organizaciu pobytu deti vonku zodpoveda pedagogicky zamestnanec, ktory je povinny zabezpedit
detom plnohodnotnu, organizovanu cinnost, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky
hygieny, bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle vSeobecne zavaznych prdvnych predpisov. Pobyt vonku
patri k povinne realizovanym organizacnym formam denného poriadku materskej skoly, uskutocfuje sa
kazdy den, preto je potrebné zabezpecit pre deti v kazdom pocasi primerané oblecenie a obuv.
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Len v pripade mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok (vichrica, prudky dazid, teploty
nizsie ako -102 C) mdze byt pobyt vonku skrateny alebo vynechany.

Pri pobyte vonku sa zaraduju vo velkej miere pohybové aktivity , realizuju sa edukacné aktivity, aktivity
spojené s objavovanim okolitého sveta a kolobehu Zivota v prirode a spoloc¢nosti. Sucastou pobytu na
Skolskom dvore su pokojné, nerusivé tvorivé hry v piesku , kreslenie kriedami na asfalt, r6zne pohybové
hry ako su futbal a iné loptové hry , ktoré sa uskutocnuju na travnatej ploche. Jednotlivé triedy podla
moznosti vyuZivaju rézne plochy uréené na pobyt vonku, a tym sa predchadza velkému mnoZstvu deti na
jednej ploche. Ucitelky pocas pobytu na Skolskom dvore sleduju deti, upozoriuju ich z hladiska
bezpecnosti, vytvaraju dobré podmienky pre hru a rozvijanie hry u deti.

Na Skolskom dvore su pedagogicki zamestnanci povinni prezriet terén avyhodnotit mozné rizika
z hladiska bezpecnosti deti.

Ak pedagogicki zamestnanci pocas pobytu vonku vyuzZivaju na hry preliezacky a obdobné hrové prvky,
bezpeénost deti musi byt vidy zaistend pedagogickym zamestnancom, ktory po celd dobu pobytu
vykondva bezprostredny dozor pri danych hrovych prvkoch.

V pripade vykondvania pracovnych cinnosti v niektorej Casti Skolského dvora (napr. oprava a udrzba
preliezaciek, pieskoviska, oprava oplotenia, ...) je vstup na ¢ast Skolského dvora, kde st vykonavané
predmetné prace prisne zakazany

Prevadzka pieskoviska na detskom ihrisku sa riadi podla vyhlasky €. 521/2007 Z.z. o podrobnostiach
o poziadavkach na Cistenie a udrZiavanie pieskoviska a najvy$sie mnoiZstvo vybranych indikatorov
mikrobidlneho a parazitdrneho znecistenia piesku v pieskovisku uréeného na hranie deti: Pieskovisko je
Cistené, prekopdvané, prehrabdvané, polievané pitnou vodou najmenej raz za dva tyZdne pocas sezény.
O disteni a udrziavani vedu zaznamy nepedagogicki pracovnici.

Na vychadzke méze mat pedagogicky zamestnanec najviac 21 deti vo veku od styroch do piatich rokov
alebo 22 deti starsich ako péat rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju
zvySeny dozor, riaditel zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba
na bezpecnost deti. S triedou s detmi mladsimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a
s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutocriuje vychadzka deti vidy za pritomnosti dvoch
zamestnancov.’

Na vychadzkach mimo areal MS musia pedagogicki zamestnanci dbat na pouZivanie reflexnych viest pre
deti. Pred odchodom zaznamenaju do prislusnej dokumentdacie ulicu, na ktorej sa budu nachadzat, alebo
trasu, po ktorej p6jdu a pocet deti. Pedagogicki zamestnanci zabezpecduju dozor nad detmi tak, Ze jeden
vedie deti vpredu adruhy ide za nimi vzadu adbad oich bezpelnost. Pri prechadzani cez cestu
pedagogicki zamestnanci vyuZivaju prechod pre chodcov. Pedagogicky zamestnanec vchadza na cestnu
komunikaciu ako prvy a iny ako posledny ju opusti za poslednym dietatom, ktoré po nej preslo.

Po ukonceni pobytu vonku pedagogicki zamestnanci sprevadzaju deti do Satni tak, Ze ako prvy vstupuje
do MS asatne pedagogicky zamestnanec asprievod deti do $atne uzatvdra druhy pedagogicky

°§7 ods. 4 vyhlasky 306/2008 Z. z.
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zamestnanec. V pripade, Ze je pedagogicky zamestnanec na zmene sam, sprevadza deti do Satne tak, Ze
ide vpredu a priebezne pohladom dozadu kontroluje ¢innost deti.

V letnych mesiacoch v ¢ase od 11,00 hod. do 15,00 hod. sa pobyt vonku na priamom slne¢nom Ziareni
obmedzuje na minimum. Pri zvySenej intenzite slne¢ného Ziarenia je nutné zabezpelit detom
v spolupraci srodiémi vhodnu ochranu hlavy (napr. ¢iapku so Siltom). Obleéenie pre deti ma byt
vzdusné, z prirodnych materialov. Cas pobytu na sinku musi byt Umerne skrateny. Ochranny opalovaci
krém aplikuje dietatu zakonny zastupca este pred jeho odovzdanim pedagogickému zamestnancovi.

Pitny rezim v lete je zabezpecleny tak, Zze kazdé dieta si prinesie uzatvaratelnd flasu s nerozbitného
materialu, ktord si odloZi do skrinky a zoberie si ju so sebou na pobyt na Skolskom dvore. Flase je
naplnena distou vodou. Za doplnenie vody do tychto flias zodpoveda pedagogicky zamestnanec
z prislusnej triedy. V pripade, Ze zdkonny zastupca opomenie zabezpecit pre svoje dieta flasu, bude
dietatu pedagogickym zamestnancom poskytnuta vhodna alternativa (pohar, $alka) tak, aby mohol byt
pitny rezim dodrzany.

Schodisko na prvé poschodie vyuZivaju deti v priebehu dria takym sp6sobom, Ze pri hromadnom
presune po schodisku zoradi pedagogicky zamestnanec deti do jedného radu. Deti sa pri chddzi pridfzaju
zabradlia.

Schadzanie a vychadzanie deti po schodoch zabezpecuju pedagogicki zamestnanci tak, Zze vidy ako prvy
schadza alebo vychadza po schodoch pedagogicky zamestnanec adruhy pedagogicky zamestnhanec
schadza alebo vychadza az za poslednym dietatom.

V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastipené, da prednost tym, ktoré
uz po schodoch idd. V pripade, Ze sa stretnud v polovici, starSie deti ostanu stat, pokym mladsie deti
neprejdu.

Pocas popoludnajsieho oddychu v spdlfiovej Casti triedy dba pedagogicky zamestnanec na primerané
oblecCenie deti (pyZzama) a zabezpeli pravidelné vetranie spdlne, ktoré neohrozi zdravie deti.
Pedagogicky zamestnanec od odpocivajucich deti nikdy neodchadza, individualne pristupuje k detom,
ktoré nepocituju potrebu spanku — ponukne im iné formy odpocinku napr. relaxacia pri hudbe alebo
pocuvanie rozpravok. V triede 5-6 ro¢nych deti sa odpocinok moZe postupne skracovat a nahradza sa
inymi vhodnymi ¢innostami, vzdy vSak ma trvat najmenej ako 30 minut.

Pri spajani tried je prenesena postelna bielizeri deti to tej triedy, kde budu travit ¢as odpocinku.
Prenesenie postelnej bielizne zabezpecuje uréeny nepedagogicky zamestnanec.

Po skoncéeni odpocinku su pyZzamy deti preloZzené tak, aby sa do druhého dna presusili. Pravidelné
vymienanie postelnej bielizne 2x mesacne zabezpecuju nepedagogicki zamestnanci. Jej pranie prebieha
v rézii zakonného zastupcu.

Pyzama je detom vymienana v tyZzdennych intervaloch, v pripade potreby i astejsie.
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V pripade znedistenia dietata (obliatie, pomocenie, zvracanie, znecistenie stolicou a podobne) dieta
umyje a prezleCie nepedagogicky zamestnanec, pranie znecisteného odevu ¢i bielizne zabezpeci
zakonny zastupca.

Vylet, exkurzia, Sportové podujatie sa organizuje na zdklade pisomného informovaného suhlasu
zdkonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatelom. Pred ich uskuto¢nenim pedagogicky
zamestnanec povereny zastupkyriou materskej Skoly organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto
aktivit v sulade so Skolskym zakonom a vyhlaskou o materskej Skole , vratane poucenia zucastnenych
0s0b a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam , ktory potvrdia vsetky
dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa mozu
pouzit aj hromadné dopravné prostriedky. Zastupkynia riaditelky pre materskd skolu pisomne oznami
organizovanie vyletu riaditelke ZS s MS, Ulica Ivana Krasku 29 Trnava .

Pri aktivitach, ktoré sa vykonavaju ako stcast vychovy a vzdeldvania v materskej skole a ktoré vyZzaduju
zvysSeny dozor, zabezpeci zdstupkyna riaditelky pre materskd Skolu potrebny pocet pedagogickych
zamestnancov.

Na vylet a exkurziu je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej plnoletej
osoby s poc¢tom deti podla § 28 ods. 10 skolského zakona.

Na prepravu deti pocas vyletu, exkurzie moino vyuZit verejni dopravu. Vylet alebo exkurzia sa
organizuje na zaklade informovaného suhlasu zakonného zastupcu dietata .a bezpecnost deti pri
preprave autobusom je zodpovedna ucitelka , ktora vykonava v dany den priamu pracu s detmi. Pred
uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny zastupkynou organizacne
zabezpedi pripravu a priebeh tychto aktivit a doloZi pisomny informovany suhlas zakonnych zastupcov.

Pri ndstupe do autobusu pomaha jedna ucitelka nastupovat detom a organizuje umiestnenie deti na
miesta, dalsia sustreduju deti pred autobusom a obe dbaju o bezpecénost deti — pri vystupe v obratenom
poradi. Detom s nevolnostou pred cestou poskytnl po dohovore s rodi¢mi lieky proti kinetdze a maju
k dispozicii igelitové vrecka. Ucitelky dbaju oto, aby sa deti povyzliekali z vrchného odevu atym sa
zamedgzilo prehriatiu organizmu. Deti pocas cesty nekonzumuju Ziadnu stravu.

V pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly z dévodu zvysenej chorobnosti, hlavne v zimnych
mesiacoch, v ¢ase jesennych prazdnin, jarnych prazdnin, murarskych alebo maliarskych prac, v dobe
Cerpania NV, PN alebo dovolenky pedagogického zamestnanca moéze riaditelka rozhodnut o spajani
tried v jednotlivych triedach. Ak déjde pri spajani tried k nadbytku zamestnancov, v takomto pripade
si mbze pedagogicky zamestnanec ¢erpat ndhradné volno alebo dovolenku.

Poistenie deti zabezpecuje zriadovatel - Mesto Trnava.
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Materskd skola komunikuje so zdkonnymi zastupcami deti najma prostrednictvom informacného
systému Edupage. Zakonny zastupca mobze voddvodnenych pripadoch poZiadat oind formu
komunikacie, ktora bude vychadzat z moznosti Skoly a zakonného zastupcu.

Zakonny zastupca ma moznost individudlnej osobnej komunikacie s pedagogickymi zamestnancami v
Case podla dohody. Konzultacie su spravidla Ustne, avsak pokial zakonny zastupca, pripadne
pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, vyhotovia sa aj v pisomnej forme. V pisomnej forme sa
vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec opakovane riesSi rovnaky problém, na ktory bol
zakonny zastupca v predchadzajucom case upozorneny.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii pravidelne informuji zdkonnych zastupcov aich dietati,
pisomne prostrednictvom formuldra Metodicko-poradenska cinnost. M6zu rodicom odporucat
pedagogickd literaturu, Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pésobenia na dieta.

Konzultacie so zakonnym zastupcom je moziné uskutolnovat taktiez formou schodzi RZ, alebo
prostrednictvom oznamov na ndstenke.

Zakonny zastupca i pedagogicky zamestnanec vidy zvézia, ¢i je vhodné viest konzultaciu v osobnej
pritomnosti dietata.

Zamestnanci materskej Skoly sU povinni dodrziavat mlc¢anlivost o detoch. Nepodavaji informacie
Ziadnym osobdm okrem zdkonnych zastupcov. Telefénne Cisla zakonnych zastupcov budu pouZité len v
nevyhnutnom pripade potreby rychleho kontaktu — nahle ochorenie dietata, draz a iné.

Kruzkova cinnost sa organizuje v popoludnajsich hodinach po 15 hod. na zaklade informovaného suhlasu
zakonného zastupcu, podla ¢asovych a priestorovych podmienok materskej skoly. VSetky kruzky zacinaju
svoju ¢innost od 01. 10. 2018 a koncia 15. 06. 2019. Zastupkyna materskej Skoly je opravnena
kontrolovat a hodnotit priebeh vyucovacieho procesu v ramci kriuzku, dodrZiavanie poziadaviek
bezpeénosti a psychohygieny deti. Lektor je povinny bezpecne zaobchadzat s materialno-technickym
vybavenim triedy a dbat aby nedoslo k poskodeniu. Zakonny zastupca dietata je riadne pouceny o
dosledkoch suvisiacich s krdzkovu éinnostou svojho dietata a vlastnoruénym podpisom vyjadruje sthlas
s dochddzkou dietata na krazok.

Vychovno-vzdeldvacia ¢innost v materskej skole pozostava z ustalenych organizacnych foriem. V tychto
formach sa vzhladom na optimalny biorytmus azdravl Zivotospravu dietata predskolského veku
uspokojuju rozmanité potreby azaujmy. Usporiadanie dennych cinnosti je jednotlivych triedach
prisposobeny vekovo podmienenym danostiam deti.

ReZim dna pre jednotlivé triedy je uvedeny v prilohe
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Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat deti o existencii legélnych a nelegalnych drog aich mimoriadne
negativnych ucinkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest deti k zdravému Zivotnému sposobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot
a zdravie.

3. V prevencii pouzivat vhodnu a dostupnu literatiru (napr.“Neni¢ svoje mudre telo”, Daniel Hevier :
AGORD) a preventivne vyukové programy zakomponovat do planov prace kazdej triedy.

4. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit, a tym
ich viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy nemali svoje miesto.

5. Zabezpedit v celom areali skoly prisny zakaz fajéenia.

6. Dbat na to, aby sa do budovy $koly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit moznosti
zlych vonkajsich vplyvov na deti.

7. Vpripade podozrenia na $irenia legdlnych anelegdlnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat riaditelku alebo zastupkyriu, ktoré vykonaju okamzité opatrenia.

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su uditelia povinni zabezpecovat aktivhu ochranu deti pred
sociadlnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny vspravani av pripade dévodného podozrenia
z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozenia mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit problém
v spolupraci s vedenim skoly, pripadne so zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat
prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.
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5 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA DETi A OCHRANA DETi PRED
SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU A NASILIM

Bezpecnost a ochrana zdravia deti

Pedagogicki zamestnanci riadia vychovu avzdelavanie tak, aby v priebehu celého skolského roku

v

predisli Urazom podla zdkona ¢. 124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci vzneni
neskorsich predpisov.

prostredie v materskej skole musi byt upravené tak, aby deti neprisli do styku s predmetmi, s ktorymi by
sa mohli poranit,

lekarnicka, Cistiace a dezinfekéné prostriedky, ostré predmety musia byt ulozené tak, aby k nim deti
nemali pristup. Ak deti pracuju s noznicami, pedagogicky zamestnanec
od deti neodchadza,

skrinku prvej pomoci, jej obsah ur€uje a kontroluje ucitelka, ktoru poveri riaditelka,

pedagogicki zamestnanci nikdy nenechavaju deti bez dozoru, pocas celej pracovnej doby sa im
maximalne venuju. Ak pedagogicky zamestnanec potrebuje neodkladne odist (WC, momentalna
nevolnost) musi poZziadat Ustne, priamo, iného pedagogického zamestnanca, prip. ini zamestnankynu,
aby na tento nevyhnutny ¢as zabezpecila dozor nad detmi a zaroveri i zabezpecila ich bezpecnost,

hracky a predmety v triede st ucitelky povinné udrziavat v dobrom stave, zabezpecit pripadné opravy
v spolupréci so zakonnymi zastupcami,

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti sa zamestnanci materskej skoly riadia vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, najma :

zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

vyhlaska Ministerstva $kolstva €. 306/2008 Z.z. o materskej $kole v zneni vyhlagky MS SR ¢.308/2009 Z.z
Statny vzdeldvaci program pre predprimarne vzdeldvanie ISCED O

Skolsky vzdeldvaci program

zakon NR SR ¢. 124/2006 Z.z. o bezpecénosti a ochrane zdravia pri praci v zneni neskorsich predpisov
zédkon €. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

zédkon €. 277/1994 Z.z. o zdravotnej starostlivosti v zneni neskorsich predpisov

zékon €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

zdkon €. 219/1996 Z.z. o ochrane pred zneuzivanim alkoholickych napojov
zédkon ¢. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajéiarov

§ 422 Obcianskeho zdkonnika

Interné pokyny riaditelky materskej skoly.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch materskej Skoly
a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj nepedagogicki zamestnanci a to v rozsahu im uréenej pracovnej
naplne. Podla § 8 ods.1 vyhlasky 308/2009 o materskych Skoldch za vytvorenie bezpecnostnych
a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeldvanie zodpoveda riaditel. Za bezpecnost a ochranu
zdravia dietata podla §8 ods.2 vyhlasky 308/2009 o materskych Skoldch zodpovedaju pedagogicki
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zamestnanci materskej Skoly od prevzatia aZz po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo
splnomocnenej osobe. Za bezpecnost deti pocas kruzkovej Cinnosti zodpoveda ucitel. Ak kruzkovu
¢innost vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti zodpoveda lektor.

Ak pedagogicky zamestnanec zisti nedostatok na predmetoch, pomaockach alebo zariadeni, ktory méze
ohrozit zdravie alebo bezpecnost deti, zabezpedi jeho odstranenie osobne, alebo to oznami ihned
nepedagogickému zamestnancovi. Ten to podla svojich schopnosti odstrani, alebo nedostatok ohlasi
riaditelke materskej skoly.

Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouZivanie ochrannych pomocok vykonava
raz za mesiac zastupca zamestnancov pre bezpecnost azdravie pri praci. Vtriede s celodennou
vychovou a vzdeldvanim zabezpecuje zabezpecuju predprimarne vzdeldvanie striedavo na zmeny dvaja
pedagogicki zamestnanci.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné osetrit lekarom, oSetri ho pedagogicky zamestnanec obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob osetrenia zaeviduje v zosite $kolskych Urazov. Tento zdznam dé zakonnému
zéstupcovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekdrom, sluzbukonajlci
pedagogicky zamestnanec sa ihned skontaktuje so zakonnym zastupcom dietata s ktorym sa dohodne
na dalsom postupe. Ak je zakonny zastupca nezastihnutelny, odvedie dieta na lekdrske oSetrenie. Po
navrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zosSite Urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt so zakonnym
zadstupcom. Zabezpedi odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni Urazu zakonnému zastupcovi dietata.
V pripade Urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajuci pedagogicky zamestnanec poZiada
o privolanie rychlej zdravotnej pomoci a zakonnych zastupcov ktorukolvek zamestnankynu a sucasne
dava dietatu prvd pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajici pedagogicky
zamestnanec ho sprevadza aZ do prichodu zakonného zastupcu. Taktiez Uraz zaznamena v zoSite Urazov,
v osobnom spise a lekarsku spravu odovzda zakonnému zastupcovi.

Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych Grazov.
Evidencia obsahuje:

Meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo Uraz,

Den, hodinu, charakter Urazu, miesto, kde doslo k Urazu, stru¢ny popis, ako k Urazu doslo,

Svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykondaval dozor v ¢ase vzniku
Urazu, datum a zapisania Urazu do evidencie,

Pocet vymeskanych dni z dovodu Urazu,
Zdravotnu poistovriu postihnutého dietata,
Zariadenie, v ktorom bolo vykonané osetrenie Urazu.

Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom uraze v pripade, ak sa
nasledky Urazu prejavia neskor.
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Zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad
dietatom dozor. Ak to nie je moiné, zaznam spise triedny uditel dietata. Ak ani to nie je mozné, zdznam
spiSe zamestnanec povereny riaditelom skoly.

Zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den Urazu. Ak dieta chyba menej
ako 4 dni (teda 0 aZ 3 dni), tento Uraz sa povaZuje za neregistrovany Skolsky uraz.

Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom Uraze najneskér do $tyroch dni po ozndmeni vzniku
registrovaného Skolského Urazu. Zaznam o registrovanom Skolskom uraze spisuje podla vzoru
pedagogicky zamestnanec, ktory vykondaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je moiné,
zaznam spiSe triedny ucitel dietata, ktory Uraz zaevidoval, a to najneskér do 7. Kalendarnych dni odo dria
vzniku Urazu. Zaznam podpise zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktora zaznam spisala a riaditelka skoly.
Zamestnanec spisujlci zaznam pozve k pisaniu zaznamu zakonného zastupcu dietata.

Riaditelka alebo zastupkyna skoly je povinnd do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého skolského urazu
zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujucej $tatistiku Grazovosti na
Skolach.

Zaznam o registrovanom Uraze dostanu: zdkonny zastupca dietata, $kola, technik BOZP, poistoviia, v
ktorej ma skola vybavené Urazové poistenie Ziakov. Vo veci finanéného odskodnenia skolského urazu od
poistovne dalej kona riaditelka Skoly v spolupraci
zo zakonnym zastupcom dietata.

Pedikuléza sa vyskytuje u vsetkych vekovych skupin, najma u deti. Povodca pedikuldzy je vos detska,
ktora parazituje iba na €loveka. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov
(hreberiom, kief, Ciapok, Salov, osobnej postelnej bielizne).
Na diagnostiku slazi dékladna prehliadka vlasov, pri ktorej hladame hnidy avsi, hlavne
za usnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: zakonny zastupca, ktory zisti zavsivavenie dietata, ohlasi tuto skutocnost ucitelke
a riaditelke materskej 8koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemiolégie RUVZ.

Vseobecnym predpokladom boja proti zavSivaveniu je osobna Cistota acastda vymena osobnej
a postelnej bielizne.

V pripade vyskytu je nutné v¢éasné zacatie dezinsekénej akcie (zneskodnenie lezucich vsi a hnid uc¢innych
dezinsekénym prostriedkom), ktord je nutné vykonat v celom kolektive, t.j. aj u zdravych ¢lenov triedy,
rodiny. Sucasne je nutné zahubit i vsi, ktoré sa m6zu vyskytovat na pokryvkach hlavy, hreberioch, kefach,
bielizni a dalSich predmetoch, s ktorymi prisla hlava zavsivavenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat:

U vSetkych deti a pedagdgov vtriede aich vSetkych rodinnych prislusnikov je nutné umyt  vlasy
$ampoénom proti véiam dostupnym na trhu alebo dezinsekénym sprayom Diffusil H. Sampén je potrebné
aplikovat na mokré vlasy masirovanim vlasovej pokozky, nechat pdsobit 3 minuty a oplachnut Cistou
vodou. Sampdn aplikovat druhykrat, nechat pésobit 3 minuty a dokladne oplachnut ¢istou vodou.
Na dosiahnutie pozadovaného vysledku su tieto dva po sebe iduce aplikacie nevyhnutné. Doélezité je
aplikovat tuto kdru naraz a u vsetkych ¢lenov kolektivu triedy t.j. dohodndt si napr. konkrétny vikend. Ak
sa tato kura neaplikuje u vSetkych a v rovnakom c¢ase mdze dochadzat k dalSiemu prenosu. K zaisteniu
spolahlivého Gcinku je potrebné pouzitie Sampdnu po 14 drioch opakovat. Na trhu su k dispozicii aj iné
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pripravky(napr. Devos-vlasovy gel, Jacutin gel, Nemoxan- kondicionér, pripadne podla aktudlnej
ponuky). Ich pozitie je vsak vidy nutné kombinovat s pouzitim Sampdnu. Uvedené pripravky d sa daju
objednat v lekarni. Su aj pripravky na lekarsky predpis, ktoré predpisuje odborny detsky lekar.

Osobnul a postelnd bielizert je nutné vyvarit, resp. vyprat pri vysokych teplotach, dékladne vysusit
a vyzehlit.

Ciapky, $atky, 3aly ainy odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat min. v2 cykloch pri
doporucéenych teplotach, dékladne vysusit, vystavit Ucinkom slneéného Ziarenia, prip. postriekat
pripravkom Biolit a lezlci hmyz.

Matrace, Zinenky pouzivané v Skole postriekat Biolitom na lezici hmyz, ddkladne vyvetrat, vystavit
uéinkom slne¢ného Ziarenia a min. 3-4 dni nepouzivat.

Predmety prichadzajuice do priameho styku svlasmi (hrebene, kefy) je potrebné oSetrit pripravkom
Biolit na lezici hmyz, pripadne namodit do roztoku s obsahom chléru (Savo, Chloramin)

Zasadné je zabezpeclenie vysokej Urovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len kolektivu musi pouzivat vlastné
predmety osobnej hygieny (uterak, hreben) a zabranit ich vzajomnému pouZivaniu. To isté plati aj
v pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

Vymenu hygienickych potrieb ( hyg. vreckovky, zub. pastu, kefku a pohar) zabezpecuju pedagogicki
zamestnanci na triedach v Uzkej spolupraci a podpore zakonnych zastupcov, ktori podla potreby pocas
k. roku uvedené hygienické potreby pre svoje dieta osobne zabezpecdia.

Spbsob zabezpecovania tychto hygienickych potrieb je s rodicmi prediskutovany a schvaleny na 1.
schodzi RZ.

Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno-vzdeldvacej ¢innosti materskej Skoly, a ktoré si
vyzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov takto:

pri saunovani je najviac desat deti na jedného pedagogického zamestnanca,
v Skole v prirode je pocet deti podla vyhlasky ¢. 305/2008 Z. z. o $kole v prirode,

na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej
plnoletej osoby na dolu uvedeny pocet deti v jednotlivych triedach:

20 v triede pre troj - aZ Stvorro¢né deti,
22 v triede pre pat- az Sestro¢né deti,

21 v triede pre troj - az Sestro¢né deti.
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MS méze organizovat pobyty deti v $kole v prirode, vylety, exkurzie a dalsie aktivity len s informovanym
sihlasom zdkonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatelom!® . Vylet alebo exkurzia sa
organizuje na zaklade planu prace skoly, najviac na jeden den s prihliadnutim na ich bezpecné,
hygienické a fyziologické potreby a so zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu
alebo exkurzie riaditefom povereny veduci pedagogicky zamestnanec organizacne zabezpeci pripravu
a priebeh tychto aktivit vratane poucenia o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny
zaznam, ktory potvrdia svojim podpisom vsetky zucastnené osoby.

Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku mozno pouzit verejni dopravu.

10yyhl4dka 308/2009 o materskej $kole § 7odst.9)
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6 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM SKOLY

Prava a povinnosti spojené s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle povinnosti vyplyvajlcich im
z naplne prace.

Vchody do materskej skoly su zaistené zamkami. Kltice od budovy materskej skoly ma v drZzani riaditelka
Skoly, zastupkyria riaditelky $koly pre MS, nepedagogicky zamestnanec, ktory budovu rano odomyka a
po skonceni pracovnej doby zamyka. V priebehu prevadzky materskej sSkoly za uzatvareanie budovy
zodpovedaju vsetci zamestnanci.

V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakdzany akykolvek pohyb
cudzej osoby.

V rdmci bezpecnosti a ochrany deti su zdkonni zastupcovia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych
dveri, nevpustanie do budovy nezndmych os6b a pri podozreni na pohyb nepovolanych si povinni
upozornit zamestnancov na danud skutoénost.

Po ukonceni prevadzky materskej skoly je pedagogicky zamestnanec povinny odloZit didaktickd techniku
na uzamykatelné, vopred uréené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar vrozsahu uvedenom vzmluve o hmotnej
zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dalsie prava a povinnosti stvisiace s
ochrannou majetku si zamestnanci plnia v zmysle povinnosti vyplyvajucich im z ndplne prace.

Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uréené uzamykatelné miesto do skriniek.

Po skonceni prevadzky materskej skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne uréeny nepedagogicky
zamestnanec Skoly

33



Priloha 1

ReZim dna - Trieda A

6.30 h
6.30h—7.00 h
7.15h/7.30 h
7.30h-8.00h
8.00h—-8.15h
8.15h

8.45h
9.00h-9.30h
9.30h-10.45h

11.05h-11.30h

11.45h

12.00 h—14.00 h

14.00 h

14.15h

14.15h-15.00 h

15.00 h

16.00 h

16.30 h

otvorenie prevadzky

schddzanie deti

odovzdanie deti zo schadzacej triedy jednotlivym ucitelkdm ostatnych tried
hry a ¢innosti podla volby deti

ranny kruh, zdravotné cvicenie

desiata poddvana v triede

hygiena

dopoludnajsia vzdeldvacia aktivita

pobyt vonku

obed podavany v Skolskej jedalni

hygiena, ¢innosti zabezpecujlce spravnu Zivotospravu
popoludnajsi odpocinok

hygiena, ¢innosti zabezpecujlce spravnu Zivotospravu
olovrant poddavany v triede

popoludnajsia vzdeldvacia aktivita

hry a ¢innosti podla volby deti

prevzatie deti do schadzacej triedy

ukoncenie prevadzky

Tento rezim dia je koncipovany s prihliadnutim na vekom podmienené osobitosti deti a je mozné ho

prispbsobit aktualnym potrebam deti i vonkajsim podmienkam
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ReZim dna - Trieda B

7.15h

7.15/7.30h—-8.00 h

8.00h-8.15h
8.15h

8.45h
9.00h—-9.30h
9.30h-10.45h

11.10h-11.30h

11.-45h

12.00 h—-14.00 h

14.00 h

14.15h

14.15h-15.00 h

15.00 h

16.00 h

prevzatie deti zo schadzacej triedy

hry a ¢innosti podla volby deti

ranny kruh, zdravotné cvicenie

desiata poddvana v triede

hygiena

dopoludnajsia vzdeldvacia aktivita

pobyt vonku

obed podavany v skolskej jedalni

hygiena, ¢innosti zabezpecujlce spravnu Zivotospravu
popoludnajsi odpocinok

hygiena, ¢innosti zabezpecujlce spravnu Zivotospravu
olovrant podavany v triede

popoludnajsia vzdelavacia aktivita

hry a ¢innosti podla volby deti

odovzdanie deti do schadzacej triedy

Tento rezim dia je koncipovany s prihliadnutim na vekom podmienené osobitosti deti a je mozné ho

prispbsobit aktualnym potrebam deti i vonkajsim podmienkam
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ReZim dna - Trieda C

7.15h

7.15/7.30h—-8.00 h

8.00h-830h
8.30h

8.45h
8.50h—-9.30h
9.30h-10.45h

11.20h-11.40h

12.00 h

12.15h-14.00 h

14.00 h

14.15h

14.30h-15.10h

15.10h

16.00 h

prevzatie deti zo schadzacej triedy

hry a ¢innosti podla volby deti

ranny kruh, zdravotné cvicenie

desiata podavana v skolskej jedalni

hygiena

dopoludnajsia vzdeldvacia aktivita

pobyt vonku

obed podavany v skolskej jedalni

hygiena, ¢innosti zabezpecujlce spravnu Zivotospravu
popoludnajsi odpocinok

hygiena, ¢innosti zabezpecujlce spravnu Zivotospravu
olovrant podavany v Skolskej jedalni

popoludnajsia vzdelavacia aktivita

hry a ¢innosti podla volby deti

odovzdanie deti do schadzacej triedy

Tento rezim dia je koncipovany s prihliadnutim na vekom podmienené osobitosti deti a je mozné ho

prispbsobit aktualnym potrebam deti i vonkajsim podmienkam
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ReZim dna - Trieda D

7.15h prevzatie deti zo schadzacej triedy

7.15/7.30h—-8.00h hry a ¢innosti podla volby deti

8.00h-845h ranny kruh, zdravotné cvicenie

8.45 h desiata podavana v skolskej jedalni

9.00 h hygiena

9.00h—-9.45h dopoludnajsia vzdeldvacia aktivita

10.00h-11.15h pobyt vonku

11.25h-11.45h obed podavany v skolskej jedalni

12.15h hygiena, ¢innosti zabezpecujlce spravnu Zivotospravu
12.30h-14.00 h popoludnajsi odpocinok

14.00 h hygiena, ¢innosti zabezpecujlce spravnu Zivotospravu
14.15h olovrant podavany v Skolskej jedalni

14.35h-15.20h popoludnajsia vzdelavacia aktivita

15.20 h hry a ¢innosti podla volby deti

16.00 h odovzdanie deti do schadzacej triedy

Tento rezim dia je koncipovany s prihliadnutim na vekom podmienené osobitosti deti a je mozné ho
prispbsobit aktualnym potrebam deti i vonkajsim podmienkam
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